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Ders Yiikii Bildirim Formlar ilgili 6gretim elemani tarafindan
tiniversitemiz web sayfasi e-hizmetler modiiliiniin altindaki Osretim El D ik
Universite Bilgi Sistemi (UBS) iizerinden alinir. Elektronik belge gretim Blemant _ RIS yuxu
yonetim sistemi (EBYS) iizerinden imza siirecleri tamamlanarak ilgili Bildirim Formu,
boliimlere iletilir. Caligma gizelgesi,
Aylik Ders

Programi

Ucretlendirme ¢alismalarma
baslanmadan 6nce her ay i¢in
Ogretim elemanlarinin izin, rapor, Bolim
gorevlendirmelerinin olup
olmadigma Bo6lim Baskanlari
e-imza siirecinde kontrol eder.
Bilgilerin mevzuata uygun
olup olmadig1 kontrol edilir.

Bagkanligi

Dekanlik tahakkuk biriminde ders yiikii bildirim

formlar1 tahakkuk gorevlilerince kontrol edilir. Dekanlik
Tahakkuk Birimi

Formlarda
hata var
mi1?

Hatalar1 diizeltmek
icin formlar ilgili
kisiye EBYS
iizerinden geri iade

edilir. Dekanlik

Formlar Dekan
tarafindan
onaylanir.
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Toplanan ve mevzuata uygun bilgiler ‘Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programi’na yiiklenir.

Y

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligia gonderilir.

Strateji
Gelistirme Daire

Bagkanlig1

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda evraklar incelenir.

U

‘Ek Ders Ucret Bordrosu’ ve ‘Banka Listesi’ ¢iktilar1 ile ‘Odeme
Emri Belgesi’ hazirlanir. Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi ve Mutemet tarafindan imzalanir.

Gergeklestirme

Gorevlisi,
Harcama
Yetkilisi,
Mutemet

U

Hatali1 evraklar
diizeltilmek tizere Bankaya 6deme bilgileri
Fakiilteye gonderilir.

gonderilir.
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